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THONG BAO

Vé viéc tuyén dung cén bo nam 2022 tai Tru sé chinh va
Chi nhanh Tp. H6 Chi Minh

Can ¢ vao nhu ciu nhén su, Cong ty TNHH mot ‘thénh vién Cho thué tai chinh
Ngén hang TMCP Ngoai thuong Viét Nam (Cong ty) can tuyén dung cén b vao lam
viéc tai Tru s¢ chinh va Chi nhanh thanh phé H6 Chi Minh, cu thé nhu sau:

1. SO LUQNG, VI TRi TUYEN DUNG

- Tuyén dung tai Tru s& chinh (lam viéc tai Ha N¢i): 01 can bd khach hang va 01
can b thu quy.

- Tuyén dung tai Chi nhanh thanh phd H Chi Minh (Iam viéc tai thanh phé Hb
Chi Minh): 06 cén bd khach hang, 01 can bg quan Iy no va 01 nhan vién l4i xe.

2. TIEU CHUAN

2.1. P6i véi can bd khach hang

a) Mo ta cong viéc

- Quan ly khach hang dugc phén cong, phu trach;

- Tim kiém, tiép can, phat trién khach hang méi nhim mé& rong danh muc khéach
hang quan ly v6i muc tiéu dat/vugt chi tiéu kinh doanh da duogc giao;

- Thdm dinh ca‘ip tin dung d6i véi khach hang; thuc hién thu tuc cép tin dung cho
khéch hang ;

- Chiu trach nhiém veé rii ro tin dung va chat lugng tin dung va c6 kha ning nhén biét
nhitng tin hiéu canh bao sém vé ruii ro doi véi danh muc khach hang dugc phan cong.

- Phoéi hop véi cac can bd khach hang khac thuc hién cong tac khach hang dugc giao.

- Thyc hién céc cong viéc khéc theo su phan cong cua lanh dao phong.

b) Tiéu chuén, diéu kién tuyén dung:

- Trinh d6 chuyén mén: Tt nghiép dai hoc hé chinh quy céc chuyén nganh dao
tao tai chinh, ngan hang, kinh té, quan tri kinh doanh cia céc truong Pai hoc/Hoc vién
uy tin trong nude va nude ngoai.

- C6 chung chi Tiéng Anh trinh d6 A tré 1én hodc tuong dwong va Tin hoc trinh
dd van phong trd 1én.

2.2. P6i v6i can bd thi quy

a) Mo ta cong viéc

- Thuc hién thu chi tién mat ding ching tir hop phap, hop Ié. Ky chung tur, bang
ké tién thu chi va duyét cac chung tir thu chi trén hé théng dam bao chinh xac, kip thoi.

- Klem dem dong bé day du, chinh xéac; phan loai t1en phat hién va loai nhiing
dong tién gia, tién khong du tiéu chuan luu thong. .. trong s6 tién kiém dém. Chiu trach
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nhiém tai san, s6 luong, chat luong dbi vé6i tién mat, tai san quy, gidy to cé gid/coi nhu
c6 gi4, 4n chi quan trong trong pham vi dugc giao kiém dém, chon loc, déng goi.

- Bao quan an toan tuyét ddi toan bo sb tlen tai san quy, hd so cho thué tai
chinh/tai san bao dam, gidy to c6 gid/coi nhu ¢ gia, an chi quan trong do minh quan ly.
Thuc hién quan 1y niém phong cac hd so tai san cho thué tai chinh/tai san bao dam theo
quy dinh.

- Quan ly va giit chia khéa két sat, tai san giao dich trong ngay thudc pham vi
trach nhiém tai san dugc giao.

- Ghi chép s quy va cac s6 sach can thiét khac day du, rd rang, chinh xac; déi
chiéu toan b céac giao dich phét sinh trén sb quy voi chung tr giao dich phat sinh trong

ngay.
- Hét gio lam viéc cudi cting thuc hién niém phong chia khoa két sit dugc giao dé
bao quan tién va tai san hoat dong trong ngay cho lanh dao phong.

- Thuc hién kiém ké tién mat, hd so cho thué tai chinh/tai san bao dam dinh ky
theo quy dinh ctia Vietcombank va ctia Cong ty, ddm bao s6 liéu hé thong véi s6 ho so
goc thuc té trong két khép dung.

- Thuc hién cdc nhiém vu khéc do lanh dao phong phan cong.
b) Tiéu chudn, diéu kién tuyén dung

- Trinh d6: T4t nghiép Cao déng trd 1én chuyén nganh kinh té, ké toan, tai chinh,
ngan hang, quan tri kinh doanh, bao hi€ém, védn thu luu trit cac truong dai hoc trong
nudc hoac nude ngoai.

- C6 chung chi Tiéng Anh trinh d6 A tré 1én hodc tuong duong va Tin hoc trinh
do van phong tré 1én.

- D tudi: Dusi 35 tudi.
2.3. Pbi véi can by quan Iy ng
a) Mo ta cong viéc
- Tac nghiép dit liéu trén hé thdng lién quan dén théng tin hd so tin dung;
- Kiém tra, kiém soat tinh tuan thu tai Chi nhanh vé ho so tin dung;
- Nhén va luwu giit ho so tin dung;
- Thue hién tac nghiép lién quan dén viéc giai ngén;
s Tham gia vao qua trinh theo doi ng, nhéc no, thu ng va céc bién phép khéac sau
cap tin dung;
- Pau méi thuc hién céc bao cao théng ké tai Chi nhanh lién quan dén tin dung;
- Thuc hién céac nhiém vu khac do 1anh dao phong phan coéng.
b) Tiéu chuan, diéu kién tuyén dung
_E Trinh7 dd chuyén mon: T6t nghiép dai hoc hé chinh quy chuyén nganh Kinh té,
Ké toan, Kiém toan, Tai chinh ngén hang hé chinh quy céc truong Dai hoc trong nudc
va cac truong Pai hoc nudce ngoai.
- C6 chimg chi Tiéng Anh trinh d§ A tr& 1én hodc twong duong va Tin hoc trinh
d6 van phong tr¢ 1én.
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2.4. Pi v6i nhan vién lai xe

a) Mo ta cong viéc

- Thuc hién viéc dua don can by, nhan vién di cong tac, cdc doan cong tac dén lam
viéc tai Tru sé Chi nhanh.

- Thyc hién céng téc lai xe phuc vu viéc van chuyén hang dic biét (tién mat, tai
san quy, gidy to ¢ gia, an chi quan trong) theo lich da dugc phan cong hodc dot xuat
theo di€u phoi cia cap trén.

- Quan ly, giit gin, ddm béo xe tdt, sach sé&, ludn sén sang phuc vu:

- Tuan thi phép lut vé an toan giao thong va chip hanh ding cac quy dinh cua
Cong ty trong viéc quan ly va st dung xe.

b) Tiéu chudn, diéu kién tuyén dung

+ Tot nghiép Trung hoc phd thong trd 1én.

+ C6 bang lai xe hang B2 trd 1én.

+ C6 kinh nghiém lai xe 03 nam tré Ién

+ Do tudi: Khong qua 35 tudi tai thoi diém ndp hd so, gidi tinh: Nam

3. HINH THUC TUYEN DUNG

Ung vién du diéu kién tham gia du tuyén sé trai qua 02 vong thi:

- Thi viét nghiép vu.

- Thi phéng vén (d6i véi nhitng ing vién qua vong thi viét nghiép vu).

* P6i voi ung vién du tuyén Vi tri nhdn vién ldi xe chi thi thuc hanh.

4. HO SO DU TUYEN

- Pon du tuyén viét tay, trong do ghi rd vi tri du tuyén va noi lam viéc;

- So yéu Iy lich tu thuat khai trong giai doan 06 thang gan nhét c6 chimg nhan cua
don vi, co quan nha nudc c6 tham quyén;

- Ban sao céc vin bang va bang diém (khong can cong chung/chting thuc);

- Ban sao chimng chi ngoai ngi, tin hoc (khong can cong chimg/chimg thuc);

- Gidy chung nhén sirc khoé trong thoi gian 06 thang gin nhit;

- 02 anh 4x6 (chup trong vong 06 thang tinh dén thoi diém nop hd so).

5. THOI GIAN, PIA PIEM VA HINH THUC NHAN HO SO

a) Thoi gian nhan ho so: Tir ngay 25/4/2022 dén ngay 11/5/2022.

b) Hinh thirc ndp hé so:

- Nop hd so truc tiép

+ Déi véi ung vién du tuyén‘ vao vi tri can bd khach hang va can b thu quy (lam
viéc tai Ha Noi), g’rng vién ndp ho so truc tiép tai p}lbng Hanh chinh Nhan su Tru so&
chinh Cong ty - Tang 4, tda nha 25T1, khu NO5, pho Hoang Pao Thiy, phuong Trung
Hoa, quan Cau Giay, thanh pho Ha Noi. S6 dién thoai lién hé ho trg: 0939931555.



+ Déi v6i ting vién du tuyén vao vi tri can b6 khach hang, cdn bo quan ly no va
nhén vién lai xe (lam viéc tai thanh pho Ho6 Chi Minh), ing vién ndp hd so truc tiép
phong Tong hop Chi nhanh thanh phd H6 Chi Minh - Lau 6, tda nha Vietcombank Ky
Pong, s6 13-13 Bis Ky Pong, phuong 9, quan 3, thanh phé Hb Chi Minh. Sé dién thoai
lién hé ho tro: 0989188009.

- Nop hd so qua email: Tét ca ing vién c6 thé ndp hd so bang ban scan/ban chup
va gui vao dia chi email: tuyendung@vcbl.com.vn (Tiéu dé email ghi r3: Vi tri ung
tuyen Noi lam viéc). Péi véi nhitng Ung vién ndp hé so qua email phai bd sung ddy du
ho so ban cimg khi tham du vong thi viét nghiép vu.

Luu y:

* Ung vién hoan toan chiu trdch nhiém vé tinh chinh xdc va trung thuee ciia hoé so.
Truong hop Céng ty phat hién ho so ding ky cua thi sinh khéng chinh xdc, trung thuc,
két qua ciia thi sinh s€ bi hiy bo.

* Cong ty chi thong bdo lich thi doi véi ing vien du diéu kién dw thi va khéng
hoan tra hé so doi voi nhitng ing vién da nop.

Tréan trong!

Noi nhdn:
- Chu tich HDTV Céng ty (dé b/c);
- Ban Giam doc Cong ty (dé€ biét),
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